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	INFORMAZIONI PERSONALI
	FURLAN GIOVANNA
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(


	TITOLO DI STUDIO
	Analista Contabile conseguito presso l’Istituto Professionale per i servizi commerciali e turistici di Trento nell’anno scolastico 1991-1992, con votazione 42/60


	FORMAZIONE E CORSI
	“Comportamento Telefonico Professionale” organizzato dal Comprensorio Alta Valsugana in data 20 maggio 2003;
Corso per operatori addetti all’URP organizzato dal Comprensorio Alta Valsugana da ottobre 2009 ad aprile 2010

Corso base per addetti all’emergenza incendi – attività a rischio d’incendio basso – 16 aprile 2013 – aggiornato a maggio 2018
Seminario “Durc & Dintorni” organizzato da Cassa Edile della Provincia Autonoma di Trento, 16 dicembre 2013;

Corso “Utilizzo di Convenzioni Consip e Mercato Elettronico Consip (MePa) ed esercitazioni pratico/applicative” organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini in data 03 ottobre e 21 novembre 2013;

Seminario “Il conto annuale 2013” organizzato dalla Ragioneria Territoriale dello Stato di Trento, 08 aprile 2014;

Corso di formazione istituzionale per gli Enti locali“La riforma contabile degli enti territoriali di cui al D. Lgs. 118/2011 presso l’Università di Padova a Vicenza nelle giornate 26 e 27 febbraio 2015;

Corso “L’ente locale e la soggettività passiva fiscale” edizioni annuali dal 2014 in poi organizzate dal Consorzio dei Comuni Trentini;

Corso “La fatturazione elettronica, il registro unico delle fatture e la piattaforma certificazione crediti” organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini in data 08 ottobre 2014;

Corso “Armonizzazione Contabile” presso Informatica Trentina SpA in data 29 settembre e 01 ottobre 2015;

Corso base per il Ragioniere Comunale organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini per complessive 36 ore tra settembre e novembre 2017;

Corso su ricognizione, classificazione del patrimonio e gestione inventariale – aprile 2018, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;

Corso operativo – le attività propedeutiche alla contabilità economico-patrimoniale dalla teoria alla pratica – per il personale dei Comuni con popolazione inferiore ai 5000 abitanti – maggio 2018, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;

Percorso di affiancamento formativo in materia di contabilità economico patrimoniale per Enti con popolazione inferiore a 5.000 abitanti – 29 maggio 2019, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;
Le novità fiscali nell'Ente locale. L'IVA nel patrimonio immobiliare dei Comuni, la tassazione delle operazioni immobiliari – 19 giugno 2019, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;
Le modifiche ai principi contabili, la programmazione 2020 – 23 settembre 2019, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;
Gli strumenti di programmazione – 25 settembre 2019, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;
Novità per il Bilancio 2020, 3 ottobre 2019 Centro Studi Alta Padovana, Cittadella

I vincoli di finanza pubblica e il rendiconto sulla gestione – 9 ottobre 2019, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;
I principi generali e l’iscrizione delle entrate – 22 ottobre 2019, organizzato dal Consorzio dei Comuni Trentini;



	ESPERIENZA PROFESSIONALE
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	dal 14.07.1989 al 04.09.1989

dal 02.07.1990 al 31.08.1990
	Apprendista cameriera presso Albergo Alpino al Cavalletto di Alba di Canazei

	
	

	dal 15.06.1991 al 11.08.1991


	Apprendista cameriera presso Hotel Florida di Levico Terme

	dal 01.11.1992 al 13.07.1994
	Impiegata con contratto formazione lavoro L. 19.12.1984, n. 863 e s.m. 4° livello 

Contratto collettivo applicato: Commercio

con mansioni di preparazione fatture, registrazioni contabili, rilevamenti catastali,

tavolari, definizione di pratiche notarili

	
	STUDIO NICOLETTI s.a.s. di Sandri Alessio & C. Borgo Valsugana

	dal 12.09.1994 al 11.09.1996
	Operaio Contratto Formazione Lavoro presso ITALDISCOUNT srl di Borgo Valsugana

	
	

	dal 04.02.1997 al 03.02.1999
	Operatore amministrativo V° livello funzionale a tempo pieno e determinato 

Contratto collettivo Enti Pubblici

Assegnata all’ufficio Segreteria (con mansioni di segreteria, protocollo, assistenza 

agli organi con predisposizione dei vari provvedimenti)

	
	COMUNE DI TENNA – TN

	dal 01.03.1999 al 31.12.1999
	Operatore amministrativo V° livello funzionale a tempo pieno e determinato

Contratto collettivo Enti Pubblici

assegnata all’ufficio personale e all’ufficio tecnico (con mansioni di predisposizione e controllo delle buste paghe, sistemazione e archiviazione atti dell’ufficio tecnico)

	
	COMUNE DI CIVEZZANO

	dal 01.02.2000 al 30.05.2001
	Coadiutore amministrativo B evoluto - V° livello funzionale part-time a tempo indeterminato   Contratto collettivo Enti Pubblici

Assegnata al Servizio Socio-Assistenziale (con mansioni di gestione del servizio di Assistenza domiciliare- istruttoria delle pratiche di richiesta dei vari servizi)

	
	COMPRENSORIO VALLE DI FIEMME – ora COMUNITA’ VALLE DI FIEMME 

	dal 01.06.2001 al 28.02.2011
	Coadiutore amministrativo B evoluto - V° livello funzionale part-time e dal 01.01.2004 tempo pieno con contratto a tempo indeterminato Contratto collettivo Enti Pubblici

Assegnata al Servizio Socio-Assistenziale (con mansioni di Segreteria generale per le Assistenti sociali presenti in servizio, ho seguito il progetto di informatizzazione del servizio Domiciliare con la rilevazione mediante palmari delle ore effettuate presso gli utenti, scarico dei dati per ogni ambito e confronto dei dati con le assistenti domiciliari) 

 e successivamente al Servizio Edilizia Abitativa (con mansioni di Segreteria generale e di gestione delle pratiche di edilizia abitativa pubblica relativa al contributo integrativo al canone di locazione) 

Dal 16.11.2006 al 30.06.2007 incarico di mansioni superiori in qualità di Assistente Amministrativo/Contabile categoria C base

	
	COMPRENSORIO ALTA VALSUGANA – ora COMUNITA’ ALTA VALSUGANA  e BERSNTOL

	dal 01.03.2011 al 31.12.2011
	Coadiutore amministrativo V° livello tempo pieno e indeterminato

Contratto collettivo Enti Pubblici

In comando presso la Magnifica Comunità degli Altipiani Cimbri, con assegnazione delle mansioni superiori per poter seguire la “nascita” della nuova Comunità (inizialmente dipendente unica con una collega Assistente Sociale) e seguire tutte le fasi relative al passaggio delle competenze da parte della Provincia. Iniziando con il Servizio Mense scolastiche e il Servizio Socio-Assistenziale per poi proseguire con la gestione delle pratiche di Edilizia Abitativa pubblica (contributo integrativo e domande di locazione alloggio) ed Edilizia Abitativa agevolata (contributi per acquisto, ristrutturazione, Legge Anziani, ecc.). Oltre a seguire tutti gli adempimenti relativi al Servizio Finanziario (predisposizione bilancio, variazioni, consuntivo), gestione IVA, dichiarazione 770  e la gestione del personale di 11 dipendenti, amministratori, commissari e componenti delle Commissioni. Il tutto in collaborazione con il Consorzio dei Comuni che si occupa dell’elaborazione delle buste paga e la predisposizione degli F24.

	
	

	

dal 01.01.2012 al 31.12.2018
	Assistente  Amministrativo V° q.f. (dal 1° novembre 2012 C base) 

tempo pieno ed indeterminato  Contratto collettivo Enti Pubblici

assegnata al Servizio Finanziario, Segreteria Generale, Istruzione, Edilizia Abitativa

	
	MAGNIFICA COMUNITA’ DEGLI ALTIPIANI CIMBRI

	
	Dal 01 ottobre 2013 al 31.12.2019 Economo ed Agente Contabile della Magnifica Comunità degli Altipiani Cimbri 



	

dal 02.01.2019 a tutt’oggi
	Collaboratore  Amministrativo VII° q.f. Responsabile del Servizio Finanziario 

del Comune di Roncegno Terme a tempo pieno ed indeterminato 

Contratto collettivo Enti Pubblici

Sono Responsabile del Servizio Finanziario e mi occupo della redazione di Bilancio di Previsione, Consuntivo, variazioni di bilancio e della gestione economica del personale dipendente. Coordino tre collaboratori che dipendono dal mio ufficio che si occupano rispettivamente di personale, mandati di pagamento, gestione dell’entrata.

	
	COMUNE DI RONCEGNO TERME



	COMPETENZE PERSONALI
	Conoscenza della lingua inglese a livello scolastico

Buona conoscenza e padronanza del pacchetto office word, excel, power point (elaborazione testi, foglio elettronico, software di presentazione).

Nell’ambito della contabilità ho utilizzato i programmi di Ascotweb e Datagraph;

Nelle mie varie esperienze ho utilizzato diversi programmi (messi a disposizione dalla Provincia) relativi all’edilizia abitativa pubblica (EPU), edilizia abitativa agevolata (EDA, EMU)


	ALTRE INFORMAZIONI
	Sono in possesso di patente cat. B ed automunita.


Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003,n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali”
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